
1 
 

管理 Microsoft Teams 團隊 

資訊組張云生製作 

1. https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/log-in 由此登入 

 

https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-teams/log-in
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2. 輸入 Office365 帳號(若無帳號，請洽資訊組或各系管師) 

  

 



3 
 

3. 輸入 Office365 密碼(若不記得，請洽資訊組或各系管師) 

 

 

  



4 
 

4. 可以不安裝程式，所以按一下「改用 Web 應用程式」 
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5. 這裡看到的是去年的團隊(班級) 
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6. 按一下「⋯」和「管理團隊」 
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7. 按一下「成員與來賓」 
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8. 新增成員(轉入生)或刪除成員(轉出生) 

 

 


